






入札説明書 

 

公立大学法人札幌市立大学公告第12号に基づく入札等については、公立大学法人札幌市立大学契

約規程（平成18年規程第42号）その他関係法令に定めるもののほか、この入札説明書等によるもの

とする。 

 

１ 公告日 

令和７年１月８日 

 

２ 契約担当部局 

 〒００５－０８６４ 

 札幌市南区芸術の森１丁目 

 公立大学法人札幌市立大学事務局総務課庶務係 

 電話 ０１１－５９２－２３００  FAX ０１１－５９２－２３６９ 

 電子メールアドレス keiri@scu.ac.jp 

 

３ 入札に付する事項 

(1) 役務の名称 

令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料収納代行決済に係る業務 

(2) 数量 

一式 

(3) 調達案件の仕様書等 

仕様書による。 

(4) 履行期間 

令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

(5) 入札方法 

入札の比較は総価で行う。なお、落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金

額の10％に相当する額を加算した金額（当該金額に1円未満の端数があるときは、その端数金

額を切り捨てるものとする。）をもって落札金額とするので、入札者は、消費税及び地方消費

税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の110分

の100に相当する 金額を入札書に記載すること。 

 

４ 入札参加資格 

(1) 公立大学法人札幌市立大学契約規程（平成18年規程42号）第４条及び第５条に該当しない者で

あること。 

(2) 会社更生法による更生手続開始の申立てがなされている者又は民事再生法による再生手続開



始の申立てがなされている者（手続開始の決定後の者は除く。）等経営状態が著しく不健全な者

でないこと。 

(3) 事業協同組合等の組合がこの入札に参加する場合は、当該組合等の構成員が構成員単独での

入札参加を希望していないこと。 

(4) 札幌市競争入札参加停止等措置要領の規定に基づく参加停止の措置を受けている期間中の者

でないこと。 

(5) 令和4～7年度札幌市競争入札参加資格者名簿（物品・役務）において、業種が大分類「一般サ

ービス」、中分類「情報サービス業」に登録されている者であること。 

(6) 本公告に示した役務の履行が十分に可能な者であること。 

 

５ 入札書の提出場所等 

(1) 入札参加提出書類の提出場所、契約条項を示す場所及び問合せ先上記２に同じ。 

(2) 事前に持参または送付により入札書を提出する場合の提出期限 

令和７年２月４日（火）９時００分（送付の場合は必着のこと。） 

※ 事前提出方法は下記(4)ア及びイに別途掲示。 

(3) 入札の日時及び場所 

日時：令和７年２月４日（火）10時30分 

場所：札幌市南区芸術の森１丁目 総務課 

(4) 入札書の提出方法 

上記(3)の指定日時及び場所において、紙入札方式により直接担当者に提出すること 

（電送による提出は認めない。）。 

なお、事前に入札書を提出する場合は下記のとおりとする。 

※ 電報、ファクシミリ、電話その他の方法による入札は認めない。 

ア 持参により提出する場合、入札書（様式1）を作成し、封筒に入れ封印し、かつ、その封皮

に入札者の氏名（法人の場合はその名称又は商号）及び「令和７年度札幌市立大学インターネ

ット出願及び入学検定料収納代行決済に係る業務の入札書在中」の旨を記載し、上記２宛てに

上記(2)に示す入札書の提出期限までに持参すること。 

イ 送付により提出する場合、二重封筒とし、入札書を入れる封筒（内封筒）は、上記アのとお

り作成及び記載すること。外封筒及び内封筒ともに入札者の氏名（法人の場合はその名称又

は商号）及び「令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料収納代行決済に係

る業務の入札書在中」の旨を記載し、上記２宛てに上記(2)に示す入札書の提出期限までに送

付すること。 



ウ 入札者は、その提出した入札書の書換え、引換え又は撤回をすることができない。 

(5) 本案件の仕様等に対する質問及び回答 

次のとおり、電子メールにより提出すること。 

ア 提出期限 

  令和７年１月２７日（月）１７時００分まで（必着） 

次のメールアドレスあてに送信すること。なお、メールの件名を「令和７年度札幌市立大

学インターネット出願及び入学検定料収納代行決済に係る業務の質問について」とすること。 

メールアドレス：keiri@scu.ac.jp 

   イ 回答の方法 

   質問を受理した日の翌日から起算して２日以内にメールにより回答する。なお、本件入札に

直接関連する質問に対してのみ回答を行うものとし、全ての質問に回答するとは限らない。 

(6) 入札の無効 

本入札説明書に示した入札参加資格のない者のした入札、入札に関する条件に違反した者の

した入札その他公立大学法人札幌市立大学契約規程（平成18年規程42号）第１８条の各号の一

に該当する入札は無効とする。 

(7) 入札の延期等 

次のいずれかに該当したときは、当該入札を延期し、中止し、又はこれを取り消すことがあ

る。 

ア 入札者が相連合し、又は不穏の挙動をする等の場合であって、競争入札を公正に執行するこ

とができない状態にあると認められるとき。 

イ 天災その他やむを得ない事情が発生した場合であって、競争入札を公正に執行することがで

きない状態にあると認められるとき。 

ウ 調達を取りやめ、又は調達内容の仕様等に不備があったとき。 

(8) 代理人による入札 

ア 代理人が入札する場合には、入札書に入札参加資格者の氏名、名称又は商号、代理人である

ことの表示、及び当該代理人の氏名を記入して押印をしておくとともに、入札時までに委任状

（様式２）を提出しなければならない。 

イ 入札者又はその代理人は、本調達に係る入札について他の入札者の代理人を兼ねることがで

きない。 

(9) 開札 

ア 開札は、入札後直ちに上記(3)の場所にて行う。 

mailto:keiri@scu.ac.jp


ただし、入札者又はその代理人が立ち会わない揚合は、入札事務に関係のない職員を立ち

会わせて行う。 

イ 入札者又はその代理人は、開札時刻後においては、開札場に入場することはできない。 

ウ  入札者又はその代理人は、開札場に入場しようとするときは、入札関係職員の求めに応じ

入札参加資格を証明する書類、身分証明書又は入札権限に関する委任状を提示しなければな

らない。 

エ 入札者又はその代理人は、入札執行職員又はその補助者が特にやむを得ない事情があると認

めた場合のほか、開札場を退場することができない。 

オ 開札をした場合において、入札者又はその代理人の入札のうち、予定価格の制限に達した価

格の入札がないときは、再度の入札を行う。なお、再度入札の回数は、原則として２回を限

度とする。 

 

６ その他 

(1) 入札保証金 免除 

(2) 契約保証金 要 

契約を締結しようとする者は、契約金額（あらかじめ示した予定数量に契約単価を乗じて得

た金額をいう。）の100分の10に相当する額以上の契約保証金又はこれに代える担保を、落札

決定後、契約保証金の納付に係る通知（納入通知書到達）の日の翌日から起算して5日後(5日

後が土曜日、日曜日及び休日の場合は翌開校日）までに、納付し、又は提供しなければならな

い。 

なお、指定期日までに納付又は提供がなかった場合には、落札決定を取り消す措置を行う。 

ただし、公立大学法人契約規程（平成18年規程第42号）第３６条各号の一に該当すると

きは、契約保証金の納付を免除することがある。なお、納付された契約保証金は、これを納

付したものが契約上の義務を履行しないときは、公立大学法人札幌市立大学に帰属させるも

のとする。 

(3) 最低制限価格の設定 無 

(4) 入札者に要求される事項 

ア この一般競争入札に参加を希望する者は、封印した入札書のほかに、入札参加資格を有する

ことを証する書類を、入札関係職員の求めに応じ提出しなければならない。また、当該書類

に関し説明を求められた場合は、それに応じなければならない。 

イ 入札参加者は、本入札説明書、仕様書、契約書案等について、疑義がある場合は、関係職員

に説明を求めることはできるが、入札後は、これらの不明を理由として異議を申し出ること



はできない。 

(5) 落札者の決定方法 

ア 公立大学法人札幌市立大学契約規程（平成18年規程42号）第１１条の規定に基づき作成され

た予定価格の制限の範囲内で、最低価格をもって入札（有効な入札に限る。）した者を落札

候補者として、落札を保留のうえ下記ウの審査を行い、その結果、入札参加資格を確認でき

た場合に、当該落札候補者を落札者とする。 

イ 落札者となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに、当該入札者にくじを

引かせて落札者を決定するものとする。この場合において、当該入札者又はその代理人がく

じを直接引くことができないときは、これに代えて、当該入札事務に関係のない職員がくじ

を引くものとする。 

ウ 落札の決定を保留した後、落札候補者が、入札参加資格を有する者であるかを審査する。

落札候補者は、入札執行者の指示があった日（原則として開札日）の翌日から起算して３日

以内（土曜日、日曜日及び休日を除く。）に、一般競争入札参加資格確認申請書及び一般競

争入札参加資格確認資料を書面の持参により提出し、資格確認のために必要な指示に従わな

ければならない。なお、指定期限までに提出がない場合は、当該落札候補者による入札を、

入札参加資格のない者のした入札とみなし無効とする。 

(6) 落札の取消し 

落札者が次の各号の一に該当するときは、当該落札を取り消すものとする。 

ア 契約の締結を辞退したとき、又は理事長の指定した期日内に契約を締結しないとき。 

イ 入札に際し不正な行為をしたと認められるとき。 

ウ その他入札に際し入札参加の条件に欠けていたとき。 

(7) 契約書の作成 

ア 一般競争入札を執行し、契約の相手方を決定したときは、遅滞なく契約書を取り交わすもの

とする。 

イ 契約書を作成する場合において、契約の相手方が遠隔地にあるときは、まず、その者が契

約書の案に記名押印し、更に理事長が当該契約書の案の送付を受けてこれに記名押印す

るものとする。 

ウ 上記イの場合において理事長が記名押印したときは、当該契約書の１通を契約の相手方に送

付するものとする。 

エ 理事長が契約の相手方とともに契約書に記名押印しなければ、本契約は確定しないものと

する。 

(8) 契約条項 



別紙「契約書（案）」のとおり 

(9) 入札参加資格が認められなかった者に対する理由の説明 

   入札参加資格が認められなかった者は、本法人に対して入札参加資格が認められなかった理由に

ついて、開札が行われた日の翌日から起算して１０日以内（土曜、日曜及び祝日は除く。）に、次

に従い、書面（様式は自由）により説明を求めることができる。 

   ア 提出場所 

     上記２に同じ。 

   イ その他 

     この書面は持参または郵送により受け付ける。 
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仕様書 
 
1. 役務の名称 
令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料収納代行決済に係る業務一式 

 
2. 役務実施期間 
令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

 
3. 目的 
志願者の利便性を高めること、また出願受付から受験票発行までの業務効率化を目的とし、インターネット出願及び
入学検定料収納代行決済に係る業務を委託する 

 
4. 業務内容 
・契約締結後、本学と協議の上、速やかに業務スケジュールを提出すること。 
・本学の入試仕様を十分に理解し、設計、開発を進めること。 
・受注者はシステム管理担当職員及び操作担当職員に対して、それぞれの職務に応じたシステム操作説明をおこなう
こと。また、システム稼働後において、運用サポートをおこなうこと。 

 
5. 仕様 
5.1 サーバー（アプリケーション、データベース等） 
インターネット出願に関わるシステムは、以下のデータセンターにおいてサービスを提供する仕組みであること。 
・データセンターは日本国内に設定されていること。 
・データのバックアップ対策が取られていること。 
・以下の認証をいずれも取得していること 
・ISO/IEC 27001（情報セキュリティ管理） 
・ISO/IEC 27017（クラウドセキュリティ） 
・ISO/IEC 27018（クラウドプライバシー） 
・ISO/IEC 27701（プライバシー） 

・SSL暗号化による通信の安全性を確保し、第三者機関認証局の証明書を取得すること。 
・負荷分散の対策を講ずること。 

 
5.2 インターネット出願 
学校推薦型選抜及び一般選抜前期日程のインターネット出願が出来ること、また、以下の要件を満たすこと。 
・Web ブラウザは Google Chrome を標準とし、Microsoft Edge、Safari等にも対応すること 
・スマートフォン及びタブレットに搭載される、iOS、Android OS標準ブラウザに対応すること 
・利用者のユーザー認証は、ID、メールアドレスに加えワンタイムパスキーを利用した認証とすること。 
・PDF閲覧及び印刷ソフトウェアは Adobe Reader を標準とすること。 
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・本学ホームページからインターネット出願画面にリンクさせること。 
・志願者データについては、本学指定のデータ書式にて CSV ダウンロードできること。 
・本学の教学システム（Campusplan Smart）に志願者データを取り込むことができること。 
・志願者の初回利用時に ID が自動発行され利用者マイページが作成されること。それ以降、発行された ID で志願
者及び本学の双方で出願から受験票の発行まで管理できること。 
・以下の運用に従って受験番号の発番、及びWeb受験票を発行できること。 
1.本学がリスト化した志願者データの CSV ファイルを、当該システムにアップロードし、該当の志願者データに対して
受験番号を付番する。ただしこの時点ではweb受験票を発行しない。 

2.付番した受験番号データをダウンロードする。 
3.入試区分ごとに、すべての出願受付終了後にまとめて web 受験票の発行を行い、この際志願者に受験票発行
のメール通知を行う。 

・発行された受験票は、管理サイトより一括でダウンロードでき 1 つの PDF ファイルとして保存できること。 
・本学の仕様に合わせて入力項目をカスタマイズし、本学が提供する様式をシステムに掲載できること。 
・志願者自身が、入力結果の反映された帳票を印刷できること。 
・志願者に対するお知らせ機能、アンケート機能を有すること。 
・入試要項に掲載するインターネット出願に関する手順書については PDF形式で提供すること。 
・検定料の支払いについては、コンビニエンスストア（セブンイレブン、ローソン・ミニストップ、ファミリーマート、デイリーヤマ
ザキ、セイコーマート）、ペイジーATM、クレジットカードが利用できること。 

 
６. 禁止事項 
本件業務を行うにつき知り得た情報（個人情報を含む全ての情報）については、第三者に漏らしてはならない。本
業務の履行期間終了後も同様とする。また、データについても同様に厳重に取り扱うこと。 

 
7. 情報セキュリティポリシーの遵守 
本学情報セキュリティポリシーを遵守すること。 

 
8. その他 
本仕様書に定めのない事項及び本仕様書の記載事項に関し疑義が生じたときは、本学と受注者が協議の上定める
ものとする。 

 



仕様書の内容等に対する質問票 
 

令和  年  月  日 
 

総務課 調整担当 あて 
 

   会 社 名  
 電 話 番 号   

 担 当 者（所属（職）    氏名       ） 
 
 

仕様書の内容等について、次のとおり質問いたします。 

入札予定月日 令和 年  月  日 

業務名 令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料収納

代行決済に係る業務 

質 

問 

内 

容 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注 1）質問は、電子メールにて提出ください。 
（メールアドレス：keiri@scu.ac.jp） 

（注 2）業務ごとに記載し、欄が足りない場合は別紙としてください。 
（注 3）質問の回答はメールにより返信する。 
 



様式１ 
 
 
 

入 札 書 
 
 

 
入札金額   金                 円 

 
 

名  称 令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料 
収納代行決済に係る業務 

 
 
 

 上記の金額で受託したいので，仕様書その他の書類，現場等を熟覧のうえ，

公立大学法人札幌市立大学契約規程等を遵守し，入札します。 

 
 

                          年  月  日 
 
 

  （あて先）公立大学法人札幌市立大学理事長 
 
 

入 札 者  住  所 

                  氏  名            印 

 
 

入札代理人  氏  名            印 

 備考１ 入札金額には、消費税及び地方消費税を含めないで記載すること。 
   ２ 代理人が入札する場合の訂正は，代理人の印鑑で行うこと（ただし，金額

の訂正はできない。）。 
   ３ 代理人が入札するときは，入札者の押印は必要ない。 



様式２ 委任状 

 
 
 

委 任 状 
 
 

 
 

  年  月  日 
 

公立大学法人札幌市立大学 
   理事長 中島 秀之 

 
 

住    所 
          委任者 商号又は名称 
              職 ・ 氏  名               印 
 
 
 
調達件名  令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料 

収納代行決済に係る業務 
 
 

 私は、下記の者を代理人として定め、上記入札に関する一切の権限を委任

します。 
 
 

記 

 
 

受任者 氏    名              印 
 

備考１ 見積の場合は、「入札」とあるのを「見積」と読み替える。 
  ２ 代理人（受任者）の印は、入札（見積）書に使用する印と同一の印を押印すること。 
  ３ 委任状の訂正は、委任者の印鑑で行うこと。 



  年  月  日 

 

 

一般競争入札参加資格確認申請書 

 

公立大学法人札幌市立大学 

 理事長 中島 秀之 

                     住   所 

申 請 者 商号又は名称 

代表者氏名               ㊞ 

 

令和７年１月８日付け入札公告のありました、令和７年度札幌市立大学インターネット出

願及び入学検定料収納代行決済に係る業務に係る入札参加資格について確認されたく、申請

します。 

なお、申請者は入札公告に規定する入札参加資格を全て満たす者であること、並びにこの

申請書及び下記の資料の内容について事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 一般競争入札参加資格確認資料 

 (1)  入札説明書４に定める資格を有することを証する書類 

□ 競争入札参加資格認定通知書（物品・役務）（写） 

 

 

 



役務 契約書 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

契 約 書（案） 
 
 
    

役務の名称 令和７年度札幌市立大学インターネット出願及び入学検定料 
収納代行決済に係る業務 

  
 

上記の役務について、公立大学法人札幌市立大学（以下「委託者」 
という。）と、株式会社〇〇〇（以下「受託者」という。）は、次のとおり契

約を締結する。 

 

  １ 契約金額    金 ８，６７９，０００円 

          （うち消費税及び地方消費税の額 ７８９，０００円） 

  ２ 履行期間   令和７年４月１日から令和８年３月３１日 

      

  ３ 契約保証金  「免除」又は「金    円」 

 

  ４ その他の事項  別紙個別契約書のとおり 

 

   この契約の締結を証するため、本書２通を作成し、当事者記名押印のうえ 

  各自１通を所持する。 

 

   令和  年  月  日 

 

               札幌市南区芸術の森１丁目 

           発注者 公立大学法人 札幌市立大学 

                     理事長 中島 秀之 

 

               札幌市北区北 11条西 4丁目 1番 15号 

           受注者 株式会社 ムトウ 

                     代表取締役 田尾 延幸 

 

印 紙 

貼 付 


